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Н А Л И Ч И Е

документов по охране труда в

образовательных учреждениях.

1. Устав образовательного учреждения .

(Наличие и правильность оформления раздела по охране труда.)

2. Материалы по лицензированию образовательного  учреждения.

(Наличие заключения по охране труда).

3. Правила внутреннего трудового распорядка для работников.

(Доведение работникам под роспись).

4. Приказ руководителя образовательного учреждения о назначении ответственных лиц за организацию безопасной работы. (Издается ежегодно перед началом учебного года).

5. Положение об организации работы по охране труда и обеспечению безопасности образовательного процесса. (Утверждается руководителем образовательного учреждения по согласованию с председателем профкома).

6. Программа вводного инструктажа по охране труда. (Оформляется при приеме на работу)

7. Журнал регистрации вводного инструктажа по охране труда. (Оформляется при приеме на работу).

8. Программа первичного инструктажа по охране труда на рабочем месте. (Утверждается руководителем или заместителем руководителя образовательного учреждения).

9. Журнал регистрации инструктажа по охране труда на рабочем месте. (Первичный, повторный, внеплановый, целевой инструктажи).

10. Приказ руководителя о назначении ответственных лиц за проведение разовых мероприятий (по мере необходимости).

11. Приказ руководителя образовательного учреждения о назначении комиссии для проверки знаний по охране труда.

12. Тематический план и программа обучения работников  по охране труда. (Утверждается руководителем образовательного учреждения).

13. Перечень контрольных вопросов для проверки знаний по охране труда. (Утверждается председателем комиссии по проверке знаний по охране труда)

14.  Экзаменационные билеты для проверки знаний по охране труда.

15.  Протокол заседания комиссии по проверке знаний по охране труда (Оформляется 1 раз в 3 года,  на вновь назначенных - в течение месяца).

16.  Удостоверения о проверке знаний  по охране труда. 

17.  Журнал учета выдачи удостоверений по охране труда.

18.  Приказ руководителя о назначении ответственных лиц за разработку инструкций по охране труда.

19.  Перечень инструкций по охране труда. (Утверждается руководителем образовательного учреждения).

20.  Инструкции по охране труда для всех профессий и рабочих мест. (Пересматривается один раз в 5 лет).

21.  Журнал учета утвержденных инструкций по охране труда.

22.  Журнал учета выдачи инструкций по охране труда.

23. Приказ руководителя об утверждении инструкций  по охране труда.

24.  Приказ руководителя о продлении срока действия инструкций по охране труда.

25.  Поименный список лиц, подлежащих периодическим медосмотрам (в соответствии с должностями). 

26.  Медицинские карты на детей (в соответствии с возрастом)

27. Протокол собрания профессионального союза или трудового коллектива по выборам уполномоченных (доверенных) лиц по охране труда (Оформляется на срок избрания профкома).

28.  Положение по организации работы уполномоченного (доверенного) лица по охране труда профессионального союза в ОУ.

29.  Приказ руководителя о создании комитета (комиссии) по охране труда.

30.  Положение по формированию и организации деятельности совместных комитетов (комиссий) по охране труда, создаваемых в ОУ.

31.  План работы комитета (комиссии) по охране труда (составляется ежегодно).

32.  Журнал административно - общественного контроля по охране труда. 

33. План организационно-технических  мероприятий по улучшению условий и охраны труда. (Составляется на календарный год).

34. План мероприятий по предупреждению детского дорожно-транспортного травматизма. (Составляется ежегодно перед началом учебного года)

35. Коллективный договор между работодателем и работниками. (Наличие раздела по охране труда и правильность его оформления).

36. Соглашение между администрацией и профсоюзным комитетом по охране труда. (Заключается на календарный год.)

37. Акты проверки выполнения соглашения по охране труда. (Оформляется два раза в год).

38. Перечень нормативных правовых актов, содержащих требования по охране труда в соответствии со спецификой деятельности учреждения.

39. Перечень работ профессий, по которым должны выдаваться средства индивидуальной защиты и номенклатуры выдаваемых средств индивидуальной защиты. (Утверждается руководителем  образовательного учреждения).

40. Личные карточки учета выдачи средств индивидуальной защиты.

41. Технический паспорт на здание образовательного учреждения. (Пересматривается в бюро технической инвентаризации один раз в пять лет)

42. Журнал технической эксплуатации здания (сооружения) образовательного учреждения.

43. Акты общего технического осмотра зданий и сооружений образовательного учреждения. ( Оформляется 2 раза в год: весной и осенью).

44. Материалы по аттестации рабочих мест по условиям труда. (Оформляется один раз в пять лет).

45.  Акт готовности образовательного учреждения к новому учебному году. (Оформляется ежегодно перед началом учебного года)

46. Журнал регистрации результатов испытаний спортивного инвентаря, оборудования и вентиляционных устройств спортивных залов. (Испытание проводятся ежегодно перед началом учебного года).

47. Акты-разрешения на проведение занятий в спортивных залах. (Составляется ежегодно перед началом учебного года).

48. Акт гидравлического испытания (опрессовки) отопительной системы. (Оформляется ежегодно перед началом учебного года).

49. Приказ руководителя  образовательного учреждения о назначении ответственных лиц за пожарную безопасность. (Оформляется по мере необходимости).

50. Приказ руководителя образовательного учреждения о создании добровольной пожарной дружины. 

51. Инструкция о мерах пожарной безопасности. (Пересматривается один раз в пять лет).

52. План противопожарных мероприятий. (Составляется на календарный год).

53. План эвакуации по этажам.

54. Инструкция о порядке действий персонала по обеспечению безопасной и быстрой эвакуации людей при пожаре.

55. План проведения тренировки по эвакуации людей при пожаре. (Составляется ежеквартально).

56. Журнал учета первичных средств пожаротушения.

57. Акт технического обслуживания и проверке внутренних пожарных кранов. (Оформляется один раз в 6 месяцев).

58. Акт обработки деревянных конструкций огнезащитным составом. (Оформляется 1раз в 3 года).

59. Акт проверки работоспособности автоматической пожарной сигнализации. (Оформляется один раз в год).

60. Акт испытания металлических эвакуационных лестниц. (Составляется 1 раз в 6 месяцев).

61. Журнал учета присвоения группы 1 по электробезопасности. Обучение работников по электробезопасности с присвоением первой квалификационной группы. (Оформляется один раз в год). 

62. Протоколы проверки сопротивления изоляции электросети и заземления оборудования. (Составляется 1 раз в 3 года). 

63. Однолинейные схемы электроснабжения потребителей. (Должны быть на внутренней стороне дверец всех электрощитов).

64. Журнал учета и содержание средств защиты. (Заполняется один раз в шесть месяцев).

65. Приказ руководителя образовательного учреждения о назначении ответственного за эксплуатацию теплопотребляющих установки тепловых сетей.

66. Акт общего технического осмотра зданий и сооружений по подготовке их к зиме. (Составляется ежегодно перед началом отопительного сезона).

67. Наличие схемы разводки отопительной системы в тепловом узле.

68. Приказ руководителя о назначении комиссии по расследованию несчастного случая на производстве. (В течение суток).

69. Запрос в учреждение здравоохранения о характере и степени тяжести повреждений у пострадавшего при несчастном случае на производстве. (В течение суток).

70. Акт о несчастном случае на производстве (форма Н-1). (В течение 3-х суток).

71. Медицинское заключение о наличии профессионального заболевания. (В течение 3-х дней).

72. Приказ работодателя о назначении комиссии по расследованию профессионального заболевания. (В течение 10 дней при возникновении).

73. Акт о случае профессионального заболевания. (В течение 3-х дней).

74. Приказ работодателя о мерах по предупреждению профессиональных заболеваний. (В течение месяца по окончанию расследования).

75. Приказ по расследованию несчастного случая с детьми. (Немедленно).

76. Акт о несчастном случае с  учащимся, воспитанником ОУ. (Форма Н-2).

77. Перечень мероприятий по предупреждению несчастных случаев (По окончании расследования)

78. Приказ руководителя по результатам расследования несчастного случая. (По окончании расследования).

79. Журнал учета профессиональных заболеваний (отравлений).

80. Журнал регистрации несчастных случаев на производстве.

81. Журнал регистрации несчастных случаев с  воспитанниками. 

82. Оперативный журнал электрика. Проведение планово-предупредительного ремонта электросистем в ОУ. (проводится 2 раза в год)

83. Приказ о создании службы ГО и ЧС  (ежегодно, январь)

84. Акт испытания металлических лестниц-стремянок

85. Акт осмотра малых архитектурных форм на  прочность и устойчивость 

86. Программа по оказанию первой помощи пострадавших при ожогах, кровотечениях, переломах, ушибах, поражении электрическим током.

87. Программы обучения безопасным методам работ по охране труда работников (рабочий по обслуживанию здания, дворника, уборщика служебных помещений, сторожа  и.т.д.) 

88. Экзаменационные билеты для проверки знаний по охране труда у работников.

89. Перечень видов работ выполняемых по распоряжениям в электроустановках  до 1000 В. (обновленный).

90.  Перечень видов работ выполняемых по распоряжениям в электроустановках до 1000 В.

91. Перечень работ выполняемых по распоряжениям в теплопотребляющих установках

92. Перечень работ выполняемых по нарядам, в теплопотребляющих установках.

93. Перечень видов работ, к которым предъявляются дополнительные (повышенные требования) безопасности труда при эксплуатации теплопотребляющих установок;

94. Перечень видов работ, к которым предъявляются повышенные требования безопасности труда в электроустановках до 1000 В.

95. Приказ руководителя о назначении  ответственного за электрохозяйство и лица, замещающего его в период длительного отсутствия (отпуск, командировка, болезнь).

96. Программа производственного обучения теплотехнического персонала по «Правилам технической эксплуатации тепловых энергоустановок» и «Правилам техники безопасности при эксплуатации теплопотребляющих установок и тепловых сетей».

97. Экзаменационные билеты по «Правилам технической эксплуатации тепловых энергоустановок» и «Правилам техники безопасности при эксплуатации теплопотребляющих  установок и тепловых сетей потребителей.

